审计协同办公平台

送审项目登记操作指南
一、登陆系统

第一步，打开IE浏览器，在系统桌面或“开始菜单”中选中[image: image1.png]=

Internet
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；
第二步，在浏览器地址栏输入http://cwb.hfut.edu.cn/wgp 进入系统登陆页如下图：
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注意：第一次使用时您可以直接下载系统提供“无障碍客户端”。[image: image3.jpg]| © THAREEr




下载安装后，在桌面会有一个“内容管理系统客户端”图标，[image: image4.jpg]B®



可以直接点击图标进入到后台，无须在输入后台地址。

第三步，输入用户名和密码
该系统用户名和密码与校门户统一身份认证系统账号密码相同；验证通过后进入到系统中，如下图：
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二、审计项目登记

第一步，点击左边功能导航“审计项目管理”下的“审计项目登记”[image: image6.jpg]« SFHREEE
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右边显示您以往登记记录
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第二步，增加新的申请任务时点击[image: image8.jpg]


弹出申请事项填写对话框
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在界面上如实填写登记相关信息，如果附件需要上传，可以点击“正文、附件”标签，
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点击“附件上传”栏目，弹出上传附件对话框

[image: image11.jpg]



在上传文件的弹出窗口上点击“[image: image12.png]4R Fm



”。即可弹出上传文件选择界面。如下图
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选择需要上传的文件，点[image: image14.jpg]#7170 |




，系统自动将选择文件加入到上传队列中，[image: image15.jpg]isi54i3
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如果有多个附件可重复添加，文件选择完成后点[image: image16.jpg]AR



，系统上传成功显示如下
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，点关闭完成附件上传，显示如下：[image: image18.jpg]EX - B
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当填写及上传好本岗位需要录入和提供的信息后，点击“[image: image19.png]HEex



”。保存成功后。点击“[image: image20.png]aEiE



”弹出工作事项提示，显示发送到审计部门初审岗。
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同时在列表中增加了一条新的申请记录如下图：
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点击下载无障碍客户端





验证当前用户是否正确





点增加添加新的申请





点正文、附件标签可以上传附件





点附件上传，上传附件内容





申请添加后状态为正在办理












































